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1、 [bookmark: _Toc56710721]操作概述
· 访问路径：
企业登录页面后进入页面如下图所示
[image: ]
[bookmark: _Hlk54647839]点击【药品采购】按钮，进入药品采购界面，如下图所示
[image: ]
2、 [bookmark: _Toc56710722]操作步骤
[bookmark: _Toc56710723]2、1商务标报价
[bookmark: _Toc56710724]2、1、1选择代表品
注：产品分组只有议价组的也必须选择代表品。
[bookmark: _Hlk54648255]操作步骤：商务标报价＞选择代表品；点击【选择代表品】菜单，如下图
[image: ]
· 查询
操作步骤：在页面上方查询条件输入框中输入查询信息，点击【查询】按钮， 列表只展示查询的对应信息
· 清空
操作步骤：在当前页面中，点击【清空】按钮，清空当前查询条件输入框中所有的查询信息。
· 查看代表品信息
操作步骤：在当前页面中，选择公告列表中的信息点击【查看代表品信息】按钮，如下图
[image: ]
· 查询
操作步骤：在页面上方查询条件输入框中输入查询信息，点击【查询】按钮， 列表只展示查询的对应信息
· 清空
操作步骤：在当前页面中，点击【清空】按钮，清空当前查询条件输入框中所有的查询信息。
· 返回
操作步骤：在当前页面中，点击【返回】按钮，返回上一页面。
· 设置为代表品
操作步骤：在当前页面中，选择列表中的药品信息点击【设置为代表品】按钮，将该药品设置成为代表品。 

[bookmark: _Toc56710725]2、1、2代表品列表
操作步骤：商务标报价＞代表品列表；点击【代表品列表】菜单，如下图
[image: ]
· 查询
操作步骤：在页面上方查询条件输入框中输入查询信息，点击【查询】按钮， 列表只展示查询的对应信息
· 清空
操作步骤：在当前页面中，点击【清空】按钮，清空当前查询条件输入框中所有的查询信息。
· 查看代表品信息
操作步骤：在当前页面中，选择公告列表中的信息点击【查看代表品信息】按钮，如下图
[image: ]
· 查询
操作步骤：在页面上方查询条件输入框中输入查询信息，点击【查询】按钮， 列表只展示查询的对应信息
· 清空
操作步骤：在当前页面中，点击【清空】按钮，清空当前查询条件输入框中所有的查询信息。
· 返回
操作步骤：在当前页面中，点击【返回】按钮，返回上一页面。
[bookmark: _Toc56710726]2、1、3产品列表
操作步骤：商务标报价＞产品列表；点击【产品列表】菜单，如下图
[image: ]
· 查询
操作步骤：在页面上方查询条件输入框中输入查询信息，点击【查询】按钮， 列表只展示查询的对应信息
· 清空
操作步骤：在当前页面中，点击【清空】按钮，清空当前查询条件输入框中所有的查询信息。
注：[是否参与竞价（代表品）]字段显示为【是】表示该药品选为代表品

[bookmark: _Toc56710727]2、1、4设置报价密码
操作步骤：商务标报价＞设置报价密码；点击【设置报价密码】菜单，如下图
[image: ]
· 报价密码：输入设置的报价密码
· 确认报价密码：再一次输入设置的报价密码
· 设置：点击【设置】按钮，如下图所示：
[image: ]
查看提示信息，无误后点击【确认】按钮，如下图所示
[image: ]
在弹出的小窗中填入pin码，点击【确认】按钮，设置报价密码成功。如下图所示展示报价密码，点击【点击】按钮可将密码保存到本地打印
[image: ]
[bookmark: _Toc56710728]2、1、5产品报价

操作步骤：商务标报价＞产品报价；点击【产品报价】菜单，如下图
[image: ]
· 报价密码：输入报价密码
· 验证报价密码：点击【验证报价密码】按钮，进入产品报价，如下图所示
[image: ]
· 查询
操作步骤：在页面上方查询条件输入框中输入查询信息，点击【查询】按钮， 列表只展示查询的对应信息
· 清空
操作步骤：在当前页面中，点击【清空】按钮，清空当前查询条件输入框中所有的查询信息。
· 报价
操作步骤：首先将需要报价的产品进行填写报价价格，填写好价格后勾选需要报价的产品，然后点击【报价】按钮，弹出如下提示
[image: ]
查看提示无误后点击【确认按钮】，报价成功

[bookmark: _Toc56710729]2、1、5确认报价
操作步骤：商务标报价＞确认报价；点击【确认报价】菜单，如下图
[image: ]
· 报价密码：输入报价密码
· 验证报价密码：点击【验证报价密码】按钮，进入确认报价，如下图所示
[image: ]
· 返回
操作步骤：在当前页面中，点击【返回】按钮，返回上一页面。
· 确认报价
操作步骤：在当前页面中，点击【确认报价】按钮，出现输入pin码的提示，输入pin码，点击【确认】按钮，然后出现提示信息，确认无误后点击【确认】按钮，如下图所示
[image: ]
· 报价密码：输入报价密码
· 确认报价：点击【确认报价】按钮，完成确认报价
[bookmark: _Toc56710730]2、1、5打印报价
操作步骤：商务标报价＞打印报价；点击【打印报价】菜单，如下图

[image: ]
· 报价密码：输入报价密码
· 验证报价密码：点击【验证报价密码】按钮，进入确认报价，如下图所示
[image: ]
· 打印：点击【打印】按钮，可进行打印
[bookmark: _Toc56710731]2、1、5报价解密
操作步骤：商务标报价＞报价解密；点击【报价解密】菜单，如下图
[image: ]
· 报价密码：输入报价密码
· 验证报价密码：点击【验证报价密码】按钮，进入报价解密，如下图所示
[image: ]
· 解密
操作步骤：在当前页面中，点击【解密】按钮，如下图所示
[image: ]
· 点击【解密】按钮后弹出输入pin码的提示，输入pin码，点击【确认】后如下图所示，则解密成功。
[image: ]
· 点击关掉此页面出现如下图所示
[image: ]
· 报价密码：输入报价密码
· 验证报价密码：点击【验证报价密码】按钮，进入打印报价页面，如下图所示
[image: ]
· 点击【打印】按钮，进入打印页面，可查看报价并进行打印
[image: ]


[bookmark: _Toc56710732]2、1、6竞价组高价产品议价
注：竞价组高价产品议价时，只有入围排位第2名进行接收或拒绝操作，进行竞价组高价产品议价后进行产品议价
操作步骤：商务标报价＞竞价组高价产品议价；点击【竞价组高价产品议价】菜单，如下图
[image: ]
· 查询
操作步骤：在页面上方查询条件输入框中输入查询信息，点击【查询】按钮， 列表只展示查询的对应信息
· 清空
操作步骤：在当前页面中，点击【清空】按钮，清空当前查询条件输入框中所有的查询信息。
· 接受：
操作步骤：如果接受此中选价格点击【接受】，则成为该评审组第二顺位拟中选企业
· 拒绝：
操作步骤：如果你接受此中选价格点击【拒绝】，则视为放弃。
[bookmark: _Toc56710733]2、2企业区域选择情况
[bookmark: _Toc56710734]2、2、1选择区域
操作步骤：企业区域选择情况＞选择区域；点击【选择区域】菜单，如下图
[image: ]
· 查询
操作步骤：在页面上方查询条件输入框中输入查询信息，点击【查询】按钮， 列表只展示查询的对应信息
· 清空
操作步骤：在当前页面中，点击【清空】按钮，清空当前查询条件输入框中所有的查询信息。
· 目录信息
操作步骤：在当前页面中，选择公告列表中的信息点击【目录信息】按钮，如下图
[image: ]
· 查询
操作步骤：在页面上方查询条件输入框中输入查询信息，点击【查询】按钮， 列表只展示查询的对应信息
· 清空
操作步骤：在当前页面中，点击【清空】按钮，清空当前查询条件输入框中所有的查询信息。
· 返回
操作步骤：在当前页面中，点击【返回】按钮，返回上一页面。
· 编辑
操作步骤：在当前页面中，点击【编辑】按钮，如下图所示
[image: ]
· 提交
操作步骤：在当前页面中，选中要选择的可选（白色）地市，然后点击【提交】按钮，完成配送区域的选择
注：选择区域为轮流选择，第一名先选然后第二名再选，依次进行轮流选择。
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